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Приложение № 1 к договору № 
от «___ » _____________20___  г.

ЗАЯВКА НА ПОДБОР ПЕРСОНАЛА
Данные о компании-заказчике

1. Полное наименование компании _____________________________________________
_____________________________________________________________________________

2. Профиль деятельности ______________________________________________________

3. Срок существования ________________________________________________________

4. Количество служащих:
a. до  20 чел. 

(
b. от 20 до 50 чел.
(
c. от 50 до 100 чел.
(
d. свыше 100 чел.
( 

5. Фактический адрес, телефон, факс, e-mail ______________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

6. Ф.И.О. руководителя _______________________________________________________

7. Ф.И.О., должность и телефон лица, принимающего решение о приеме кандидата на работу ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Данные о вакансии

1. Позиция __________________________________________________________________

2. Должностные обязанности __________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

3. Характер работы:

a. постоянный
(
b. временный
(
срок ______________________________________________

4. Место работы _____________________________________________________________

5. Режим работы _____________________________________________________________

6. Возможность командировок:

a. есть
(
b. нет
(
7. Кому непосредственно подчиняется __________________________________________
8. Наличие подчиненных:
a. есть
(
количество ______________________________________________

b. нет
(
9. Наличие материальной ответственности:

a. есть
(
b. нет
(
10. Продолжительность испытательного срока _____________________________________
11. Уровень оплаты:

a. на период испытательного срока _______________________________________
b. по окончании испытательного срока ____________________________________

12. Наличие дополнительных выплат, бонусов, компенсаций ________________________
_____________________________________________________________________________

Требования к кандидату

1. Опыт работы ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. Образование ______________________________________________________________

3. Необходимые знания и навыки:

a. Степень владения ПК:

программист


(
опытный пользователь
(
пользователь


(
b. Знание иностранного языка: _____________________________ (указать какого)

свободно



(
с некоторыми затруднениями
(
со словарем



(
4. Личностные качества _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5. Возраст ___________________________________________________________________

6. Наличие личного автомобиля:

a. обязательно

(
b. не имеет значения
(
7. Наличие действующего загранпаспорта:

a. обязательно

(
b. не имеет значения
(
8. Наличие прописки в Калининграде (Калининградской области):
a. обязательно

(
b. не имеет значения
(
9. Дополнительные пожелания заказчика ________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Срок выполнения работы

1. Подбор специалиста осуществляется в течение _________________________________

2. Ответственный со стороны исполнителя за выполнение работы по подбору специалиста: ______________________________________________________________

Исполнитель 





Заказчик
Индивидуальный предприниматель


_____________________________
__________________ О.М. Акимова 


_____________ ________________
«____» _________________ 20__ г.


«____» _________________ 20__г.

М.П.
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